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Liite 1 Opinto-ohjaajan paaasialliset tyotehtavat SAKK:ssa



1. Johdanto

Ammatillisen koulutuksen lainsaadannon (7 L, 61 8) mukaan opiskelijalla on oikeus saada henkilo-
kohtaista ja muuta tarpeellista opinto-ohjausta. Tdmén ohjaussuunnitelman tavoitteena on avata
opinto-ohjauksen monimuotoisuutta kaytannon tasolle. Saamelaisalueen koulutuskeskuksen kaik-
kien koulutusten opiskelijoille ohjaus on yhdenvertaista ja tasa-arvoista.

Opinto-ohjauksen perustana ovat tarvel&ht6isyys ja monipuolisuus. Jokaiselle opiskelijalle laaditaan
henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma (HOKS) opintojen alussa. Suunnitelman laatii
ja pdivittaa ofelas-ohjaaja opiskelijan kanssa. Opinto-ohjaaja auttaa suunnitelman laatimisessa ja
paivittdmisessa.

Opinto-ohjausta toteutetaan yhteistydssa opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa seka tarvittaessa mui-
den l&heisten kanssa. Oppilaitoksen henkilokunnan ja sidosryhmien kanssa tehddédn monipuolista
yhteisty6té ohjauksen toteutuksessa. Oppilaitoksessa opinto-ohjaukseen osallistuvat ofelas-ohjaajat,
opettajat ja apulaisrehtori.

Tama suunnitelma on yhtenevé Saamelaisalueen koulutuskeskuksen opiskeluhuoltosuunnitelman
(osa hyvinvointisuunnitelmaa) ja erityisopetuksen suunnitelman kanssa. Namé suunnitelmat tukevat
ja tdydentavat toisiaan.

Opinto-ohjauksen onnistumisen edellytyksena on koko henkiléston osallistuminen opiskelijan oh-
jaukseen. Selked opinto-opas, informatiiviset kotisivut, tutkintokohtaiset toteutus- ja arviointisuun-
nitelmat ja lukuvuosikoulutusten opetussuunnitelmat sekd muu materiaali ovat tarkeitd ohjauksen
apuvélineita.

2. Opinto-ohjauksen jasentaminen

Keskeisia opinto-ohjauksen jasentdmistapoja ovat jako opintoajan, opinto-ohjauksen sisallén, oh-
jauksen muodon tai ohjauksen tyénjaon mukaan. Tassé suunnitelmassa jasennys on tehty padasiassa
opintoajan mukaan.

Opinto-ohjauksen jatkuvuutta korostetaan lapi opiskeluajan. Opinto-ohjaus voidaan sovittaa sen
mukaan, millaisia kysymyksia tai ongelmia opiskelijat kohtaavat opintojen eri vaiheissa. Ohjauk-
sessa korostuu myos nivelvaiheiden huomioonottaminen. Opinto-ohjaus opintoajan mukaan on ja-
sennetty tassa suunnitelmassa seuraavasti:

e ohjaus ennen opintojen alkua

e ohjaus opintojen alussa

¢ ohjaus opintojen edetessa

e ohjaus opintojen pééattyessa

e ohjaus ja seuranta opintojen jalkeen.



2.1 Ohjaus ennen opintojen alkua

Tavoitteena on saavuttaa mahdolliset tulevat opiskelijat jakamalla tietoa SAKK:n koulutuksesta ja
sen tarjoamista mahdollisuuksista sek& monipuolisista ja joustavista opiskelujérjestelyisté ja
-ymparistoista.

SAKK tekee jatkuvaa yhteisty6td mm. peruskoulujen, lukioiden, yritysten, etsiva nuorisotyon ja te-
toimiston kanssa tiedottamalla erilaisista koulutusmahdollisuuksista.

SAKK esittelee koulutustarjontaa mm. sosiaalisessa mediassa, lehdissa, paikallisradiossa, erilaisissa
tapahtumissa, messuilla, vierailemalla kouluissa ja oppilaitoksissa, ottamalla vastaan vierailijoita,
jarjestamalla avoimien ovien péivié ja kutsumalla peruskoulujen ja lukioiden oppilaita, opinto-oh-
jaajia ja opettajia vierailulle sek& osallistumalla peruskoulujen vanhempien-/kotivéeniltoihin.

Padvastuu peruskoulujen oppilaiden perehdyttamisesta SAKK:n ammatilliseen koulutukseen kuuluu
opinto-ohjaajalle. Oppilaitoksen opettajat ja opiskelijat ovat myds aktiivisesti toiminnassa mukana.

SAKK:een haetaan yhteishaussa sahkdisen www.opintopolku.fi -palvelun kautta (suoraan perus-
koulusta tai lukiosta hakevat ja hakijat, joilla ei ole aikaisempaa tutkintoa). Muut hakevat ns. jatku-
vassa haussa suoraan oppilaitokselle. Yldasteen/yldkoulun opot tiedottavat yhdeksasluokkalaisia op-
pilaita ammatillisesta koulutuksesta ja hakuun liittyvisté yksityiskohdista. Pdasykokeessa (taideteol-
lisuusalan perustutkinto) ja soveltuvuuskokeessa (sosiaali- ja terveysalan perustutkinto) hakijalle
annetaan positiivinen kuva oppilaitoksesta ja sen opiskelukulttuurista seké kerrotaan, milloin tieto
opiskelemaan paasysta on odotettavissa.

Opiskelijoille, jotka eivét tule valituiksi, lahetetdén kirje (seka oppilaitoksesta, ettd opintopolku-pal-
velusta), jossa annetaan tieto mahdollisesta varasijapaikasta ja ohjeet peruutuspaikkojen hakuun
seka valitusohjeet.

Peruskoulun ja SAKK:n opinto-ohjaajien ja opettajien nivelvaiheyhteisty6td on tehostettu oppilai-
den ammatillisiin opintoihin siirtymisen helpottamiseksi ja syrjaytymisen ehkdisemiseksi.

2.2 Ohjaus opintojen alkaessa

Opintojen alkaessa toteutettavan ohjauksen tavoitteita ovat:

uusien opiskelijoiden perehdyttdminen ammatillisiin opintoihin ja opiskeluun
ammatillisen suuntautumisen vahvistaminen ja selkeyttdminen

henkilokohtaisen opetuksen kehittdmissuunnitelman (HOKS) laatimisen tukeminen
opiskeluun sitoutuminen ja alkuvaiheen keskeyttdmisten ehkaiseminen.

Padvastuu uusien opiskelijoiden perehdyttdmisesta oppilaitokseen ja opintoihin on ofelas-ohjaajalla
ja opinto-ohjaajalla. Perehdyttdmiseen tarvitaan kuitenkin koko henkiléston panostusta.

Ofelas-ohjaaja jakaa opinto-oppaan opiskelijoille heti opintojen alussa ja kay sen sisallon lapi hei-
dan kanssaan.


http://www.opintopolku.fi/

Erilaiset ryhmaytymisharjoitukset ja yhteiset tapahtuma-/ulkoilupdivét rakentavat yhteishenked. Sa-
malla opiskelijat tutustuvat myds muihin, kuin oman ryhménsé/alansa opiskelijoihin.

Ofelas-ohjaajan tunneilla esitellddn mm. tutkintojen rakenne, osaamisen arviointisuunnitelmat, lu-
kuvuosisuunnitelmat, jaksotus, valinnaisuudet, tydeldaméssa oppimisen mahdollisuudet, tutkinnon
osien sisallot ja tavoitteet, ndytot, arviointi sekd osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen.

Ofelas-ohjaajat haastattelevat jokaisen ryhmanséa opiskelijan heti opintojen alussa. Opiskelija ja ofe-
las-ohjaaja laativat yhdessé opiskelijan henkilokohtaisen opiskelujen kehittdmissuunnitelman
(HOKS). Opinto-ohjaaja auttaa HOKSn laatimisessa tarvittaessa. My6s mahdollisesta erityisen tuen
tarpeesta keskustellaan laadittaessa HOKSia. (kts. SAKK:n erityisopetuksen suunnitelma).

Jokaisen tutkinnon osan/tutkinnon osan osa-alueen ensimmaisillé oppitunneilla opiskelijat perehdy-
tetadn opintoihin. Ofelas-ohjaaja tai ammattiaineiden/yhteisten aineiden opettaja esittelee tutkinnon
osan/tutkinnon osan osa-alueen ammattitaitovaatimukset, osaamistavoitteet ja arvioinnin Kkriteerit.
Samalla opettaja kertoo mahdollisesta tutkinnon osaan liittyvésté tydelamassé oppimisen jaksosta ja
siihen liittyvasta naytosta.

2.3 Ohjaus opintojen aikana

Opinto-ohjaus tukee opiskelijaa opintojen etenemisesséd sekd ammatillisen identiteetin, persoonalli-
suuden kasvun ja oman elamanhallinnan kehittymisessa.

Opinto-ohjausta toteutetaan seka ryhmaé- ettd henkilokohtaisena ohjauksena vuosittain vaihtuvien
teemojen/painopistealueiden mukaan. Esimerkiksi ensimmaéisend vuonna késitellaan yleiset peli-
sdannot, peruskasitteet, tutkinnon rakenne jne., toisena vuonna kdydaan keskustelut motivaatioon ja
jaksamiseen liittyvissa asioissa ja kolmantena vuonna tyonhakuun ja jatko-opintoihin liittyvia asi-
oita.

Ofelas-ohjaajat seuraavat opiskelijoiden opintojen etenemisté opiskelijahallinto-ohjelman (Wilma)
opintosuoritusotteista, jonne he kirjaavat opiskelijoiden saamat arvosanat ja poissaolot. Opiskelija
seuraa my0s itse opintojensa etenemistd Wilmassa, josta han voi myds halutessaan tulostaa opinto-
suoritusotteensa.

2.4 Ohjaus opintojen paattdvaiheessa

Ofelas-ohjaajat seuraavat opiskelijan oppimisen kokonaisvaltaista etenemisté ja osaamisen karttu-
mista ja tukevat opiskelijaa, jotta han valmistuisi suunnitellussa ajassa. Henkilokohtaista ohjausta ja
erilaisia ohjauksellisia tukitoimia hyddynnetdédn myods opiskelun paattévaiheessa.

Ura- ja rekrytointipalvelujen merkitys korostuu paattévaiheen ohjauksessa. Yhteisty6 te-toimiston
kanssa on tarkedd. Opinto-ohjaaja tai opettajat kutsuvat tydelaméan edustajia ja SAKK:sta valmistu-
neita opiskelijoita kertomaan ty6eldman vaatimuksista, haasteista ja tyénhakuun liittyvésta proses-
sista.



Opintojen pééattévaiheessa pidetadn huolta myds opiskelijoista, jotka eivat valmistu méérdajassa.
Heidédn kanssaan opinto-ohjaaja ja ofelas-ohjaaja péivittavéat opiskelijan HOKSin ja suunnittelevat
seka toteuttavat mahdolliset ohjaus- ja tukitoimet opintojen loppuunsaattamiseksi.

2.5 Ohjaus opintojen paatyttya

Euroopan unionin koulutukseen liittyvissa strategioissa korostetaan ohjauksen merkitysta elinikai-
send prosessina ja uraohjauksena, joka jatkuu myoés valmistuneiden opiskelijoiden tyopaikoilla. Pro-
sessilla ja yhteisty6lla on suuri merkitys myos jatko- ja uudelleenkoulutukselle. Kun tyéelamayh-
teydet ovat intensiiviset, saadaan tietoa koulutustarpeista laajemmin.

SAKK:n opiskelijoille on tarjolla tyépaikkaohjaajakoulutusta verkko-opetuksena joko tutkintoon
sisaltyvana tai tutkinnon suorittamisen jalkeen, jolloin SAKK:sta valmistuneet opiskelijat voivat
toimia ty0eldmdssé oppimisen ja nayttdjen ohjaajina.

SAKK:n toiminnan kehittdmisen ja arvioinnin kannalta on tarkeaa seurata opiskelijoiden sijoittu-
mista ty0hon tai jatko-opintoihin valmistumisen jalkeen.

3. Opinto-ohjauksen verkostoyhteisty6

3.1 Opiskeluhuolto

Opiskeluhuollon tavoitteena on luoda turvallinen ja terveellinen opiskeluympaéristd seka edistaa op-
pilaitoksen yhteisollisyyttd, hyvinvointia ja viihtyisyyttd. Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti
ehkéaisevéna koko oppilaitosyhteisoé tukevana yhteiséllisend opiskeluhuoltona. Lisaksi tavoitteena
on edistaa oppimisvaikeuksien ja muiden haasteiden/ongelmien varhaista tunnistamista ja niihin
puuttumista seka ehkaista opintojen keskeyttdmistd. SAKK:ssa on hyvinvointisuunnitelma turvalli-
sen ja terveellisen opiskeluympériston yllapitdmiseksi.

Opinto-ohjaaja on moniammatillisen opiskeluhuoltoryhmén koollekutsuja. Ryhmén tehtédvéana on
kasitella opiskeluhuoltoon liittyvat yhteiset linjaukset, suunnitella opiskeluhyvinvointia edistavat
ennakoivat toimet ja tarkastella mm. opiskeluhyvinvointi- ja opiskelijatyytyvaisyyskyselyjen tulok-
sia. Moniammatilliseen ryhméan kuuluvat psykologi/psykiatrinen sairaanhoitaja, koulukuraattori,
opiskelijaterveydenhoitaja, paihdetydntekijé, nuorisotoimen edustaja (etsiva nuorisotyd), koulupo-
liisi, apulaisrehtori, opinto-ohjaaja/erityisopettaja sekd asuntolaohjaaja.

Yksittaisen opiskelijan ongelmien ratkaisemiseksi opinto-ohjaaja kokoaa yhdessa opiskelijan ja ofe-
las-ohjaajan kanssa opiskelijan suostumuksen mukaisen monialaisen asiantuntijaryhman. Yksilo-
kohtaisen opiskeluhuollon pddmé&érané on 16ytéé keinoja, joilla tukea opiskelijaa suoriutumaan
opinnoista ja auttaa selviytymaan mahdollisista eldménhallinnan haasteista.



3.2 Opinto-ohjaus erityisopetuksessa

SAKK:n erityisopetuksen suunnitelmassa on tarkemmin kerrottu ohjauksen jarjestdmisesta erityis-
opetuksessa.

3.3 Yhteistyd peruskoulun ja lukion kanssa

Tiivis yhteisty6 alueen peruskoulujen kanssa on tarkedd. Yhteistydmuotoja ovat mm.
- vierailut peruskouluilla
- vanhempain-/kotivéen illat
- peruskoulujen tutustumiskaynnit SAKK:n toimipaikkoihin
- nivelvaiheen ohjaukselliset tukitoimet
- yl&astelaisten TET-pdivét (ns. koulukokeilut) SAKK:ssa
- infomateriaalit/esitteet opinto-ohjaajille
- tapaamiset opinto-ohjaajien kanssa
- sosiaalisen median tapahtumat ja tiedottaminen + muut markkinointitoimet

Suunnitelmallinen yhteistyd ammatillisen- ja lukiokoulutuksen vélilld aloitettiin lukuvuonna 2008 -
2009. Tuolloin k&ynnistettiin ensimmaiset ns. kolmoistutkinto-opinnot yhteistyssa lvalon lukion
kanssa. Tavoitteena on opetuksen jarjestdminen siten, ettd opiskelijalla on mahdollisuus suorittaa
ammatillinen perustutkinto, ylioppilastutkinto ja lukion oppimaarén opinnot neljassé vuodessa.
My6hemmin vastaavanlainen yhteisty6 on aloitettu myos Enontekion, Utsjoen ja Savukosken luki-
oiden kanssa.

3.4 Yhteisty0 opiskelija-asuntolan henkiloston kanssa

Asuntolassa asuminen on valvottua ja opiskelija sitoutuu noudattamaan asuntolan jérjestysséantojéa.
Opettajien ja asuntolahenkildston valilla tehdaan tiivista yhteistyota. Asuntolahenkildsto ohjaa opis-
kelijoita myos vapaa-ajan toimintaan. Huoltajiin otetaan yhteyttd, jos alaikaisen opiskelijan asumi-
sessa on haasteita.

3.5 SAKK:n ja kodin yhteistyo

SAKK toimii aktiivisena osapuolena myoénteisen yhteistyon kaynnistamisessa ja yllapitamisessa ko-
tivaen kanssa. Yhteistydn yhtena tavoitteena on vahvistaa opiskelijan itsendisyytta ja vastuullisuutta
sekd edistdd hanen opiskeluaan. Opiskelijalla on mahdollisuus saada tukea opiskeluaan, terveyttaan,
turvallisuuttaan ja hyvinvointiaan koskevissa asioissa. Tavoitteena on, ettd yhteistyd kodin ja oppi-
laitoksen valilla olisi mahdollisimman avointa ja tasa-arvoista.

Opiskelijoilla ja alaikaisten opiskelijoiden huoltajilla on tunnukset, joilla he pa&sevéat seuraamaan
opiskelijan opintojen etenemisté ja arviointeja Wilma -opiskelijahallinto-ohjelmassa. Opiskeluun
liittyvistd kdytanteistd huoltajat saavat tietoa opiskelijoille jaettavasta opinto-oppaasta, joka on nah-
tavilla myods SAKK:n kotisivuilla.



Kotivéeniltoja voidaan jarjestéa alaikaisten opiskelijoiden huoltajille. SAKK:een voi tulla myoés
seuraamaan tyoskentelyé ja tapaamaan henkil6kuntaa. Erityisesti avoimien ovien paivina tdhan on
hyva mahdollisuus.

3.6 Opinto-oppaat ja tutkintokohtaiset toteutus- ja arvioitisuunnitelmat/opetussuunnitelmat

SAKK:n vuosittain paivitettdvéd opinto-opas ja toimipaikka- tai koulutusalakohtaiset tiedotteet laadi-
taan antamaan tietoa opinnoista, opiskelijan tukipalveluista ja opiskeluun liittyvista kaytannon asi-
oista. Opinto-opas jaetaan opiskelijoille lukuvuoden alussa.

Jokaisen tutkinnon osan/tutkinnon osan osa-alueen opintojen alussa opiskelijat perehdytetdan osaa-
misen arviointisuunnitelman mukaisesti ammattitaitovaatimuksiin, tavoitteisiin ja arviointikriteerei-
hin. Lukuvuosikoulutuksissa kdytdssa on opetussuunnitelmat.

Arviointi- ja toteutussuunnitelmat, opetussuunnitelmat, opinto-opas ja ajankohtaiset tiedotteet ovat
nahtavissa myods SAKK:n www-sivuilla (www.sogsakk.fi). Opintoihin liittyvien asioiden tiedotta-
misesta opiskelijoille vastaavat yhteisty0ssé opettajat, ofelas-ohjaajat, opinto-ohjaaja ja apulaisreh-
tori.



http://www.sogsakk.fi/
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. Opintojen markkinointi ja opiskelijoiden rekrytointi ja tiedottaminen
(tapahtumat, kotivaen illat, oppilaitosvierailut, Facebook, Instagram, Blogi, yldaste-
lylakouluilla k&ynnit ja vanhempainillat)

. Opiskelijoiden henkilékohtainen ohjaus

. Opiskelijakunnan yhteyshenkild

. Opiskelijoiden jatko-opinto- ja urasuunnitteluohjaaminen

. Opo-yhteisty6 ja -verkostoituminen kaikkien kouluasteiden opojen kanssa

. Opplaitosyhteistyd ammattikorkeakouluihin ja yliopistoihin

. Kodin ja koulun vélinen yhteistyd

. Oppilaistosyhteisty®d peruskouluihin nivelvaiheissa

. Yhteisty6 opintotoimiston ja viranomaisten (esim. kela, te-toimisto, OPH)
kanssa

. Yhteistyd kunnan nuorisotoimen ja etsiva nuoristotydn kanssa

. Opiskelija- ym. tilastojen laatiminen, Karvi-yhteyshenkil

. Primuksen opintosuoritusotteiden paivittaminen, HOKS/tunnustamiset, todis-
tukset ym.

. Wilmatukea opiskelijoille

. Hankkeisiin liittyvé yhteisty6

. Jeesi-pajan ohjaava opettaja, yksiloohjaus

. Kakkosopena ja sijaisena toimiminen tarvittaessa

. Yhteisty6té ja ohjausta erit. ofelas-ohjaajille ja uusille opettajille

. Mm. ohjauksen, opiskelijahallinnon, arvioinnin ja lainsd&ddénnollisten asioiden,
tyGelaméssa oppimisen ja ndyttdjen asiantuntija-apuna toimiminen

. Yksilokohtaisen, moniammatillisen opiskeluhuollon organisointi ja kokousten
koollekutsuminen

. Opiskeluhuoltoryhman koordinaattori ja koollekutsuja

. Peda-tiimin j&sen

. SAKK:n toimielimen jasen

. Inarin kunnan Viestintdpajan ohjausryhman jésen

. Opettajakokouksen sihteeri

. SAKK:n johtokunnan varajésen

. Tydsuojelutoimikunnan jasen

. Turvallisuustiimin jasen

. KERY -tydryhmaén jésen

. OPEKE -tydryhmén jésen

. Laatutyéryhman kokouksiin osallistuminen tarvittaessa

. Y hteisty0 opettajien, apulaisrehtorin ja rehtorin kanssa
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