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1. Johdanto

1.1 Julkisuuskuvaus
Tiedonhallintayksikoén on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta
asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi (jaljempana asiakirjajulkisuuskuvaus). Saamelaisalueen
koulutuskeskus (myohemmin SAKK) on tiedonhallintalaissa (906/2019) tarkoitettu
tiedonhallintayksikko.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuvaus siitd, miten SAKK palvelujen
tiedonhallinta ovat jasentynyt. Julkisuuslain (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999
13.1 §) mukaan tietopyynndot viranomaisen asiakirjan sisadllostd on yksiloitava riittavan tarkasti siten,
etta viranomainen voi selvittaa, mita asiakirjaa pyynto koskee. Tietopyynnon tekeminen on ohjeistettu
kohdassa 16. Viranomaisella on myds velvollisuus avustaa tiedon pyytajaa asiakirjan yksildinnissa.

Asiakirjajulkisuuskuvauksesta ilmenee, onko tietoaineisto saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan
avulla. Teknisella rajapinnalla tarkoitetaan sahkoisen tietojenvaihdon mahdollistavaa
tiedonsiirtoratkaisua eri tietojarjestelmien valilla.

1.2 SAKK:n asiarekisteri ja palvelujen tiedonhallinta
Viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista tulee pitda ylla asiarekisteria, johon
rekister6iddan asiaa, asiankdasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot (voimaantulo 1.1.2022, TihL
906/2019 30 §). SAKK:n asiarekisteri koostuu asianhallintajarjestelmasta ja operatiivisista
tietojarjestelmist3, joita kaytetaan asiankasittelyyn (jarjestelmat listattu liitteessa 1).

1.3 Henkilotietojen kasittely
Saamelaisalueen koulutuskeskus on opetus- ja kulttuuriministerion toimialaan kuuluva valtion
oppilaitos (2017/538) . Koulutuskeskuksen jarjestamaan ammatilliseen koulutukseen sovelletaan
ammatillisesta koulutuksesta annettua lakia (2017/531) ja oppivelvollisuuslakia (2020/1214), jollei
tasta laista muuta johdu.

SAKK:n hallinnoimien tietovarantojen sisaltamien henkilotietoja sisaltavien asiakirjojen kasittelyn
perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6 kohdat 1a-e.

Kohtaa 1a: Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa
tarkoitusta varten.

Kohta 1b: Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéon panemiseksi, jossa rekisterdity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edellyttdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn
pyynnosta.

Kohta 1c: Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisadteisen velvoitteen noudattamiseksi.

Kohta 1d: Kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi.

Kohta 1e: Kasittely on tarpeen yleistad etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai julkisen vallan
kayttamiseksi.

Kunkin tietovarannon kohdalla on kuvattu mika artiklan 6 kohta toimii kyseisen tietovarannon
henkilotietojen kasittelyn perusteena.

1.4 Tietojen luovutus
Suomen perustuslain (731/1999) 12§:n 2. momentin mukaan, viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja
muut tallenteet ovat julkisia, jollei niiden julkisuutta ole valttamattémien syiden vuoksi lailla erikseen
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rajoitettu. Jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta asiakirjasta ja tallenteesta. Julkisuusperiaate
kuuluu ns. perusoikeuksiin.

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999) on saadetty asiakirjajulkisuudesta.
Julkisuuslaissa sdaddettyjen tiedonsaantioikeuksien ja viranomaisten velvollisuuksien tarkoituksena on
toteuttaa avoimuutta ja hyvaa tiedonhallintatapaa viranomaisten toiminnassa seka antaa yksildille ja
yhteisdille mahdollisuus valvoa julkisen vallan ja julkisten varojen kdytt6a, muodostaa vapaasti
mielipiteensa seka vaikuttaa julkisen vallan kdyttoon ja valvoa oikeuksiaan ja etujaan.

Laissa saddettya julkisuusperiaatetta sovelletaan viranomaisen asiakirjoihin. Viranomaisen asiakirjalla
julkisuuslaissa tarkoitetaan viranomaisen hallussa olevaa asiakirjaa, jonka viranomainen tai sen
palveluksessa oleva on laatinut, taikka joka on toimitettu viranomaiselle asian kasittelya varten tai
muuten sen toimialaan tai tehtaviin kuuluvassa asiassa.

Salassa pidettdvia tietoja voidaan luovuttaa kuitenkin vain, jos tiedon antamisesta tai oikeudesta
tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti saadetty.

Tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle, jolla on lain sdanndksen tai laissa sdadetyn
tehtdvansa perusteella oikeus saada tietovarantoon sisaltyvia tietoja.

1.5 Tietojen sailytysaika
Tietovarantoihin kuuluvia tietoja sailytetdaan kutakin asiakokonaisuutta saantelevan lainsdaadannon
perusteella. Annamme pyynndstdanne tarkempia tietoja tietyn jarjestelman henkil6tietojen
sailytysajoista.

2. Opetuksen tietovaranto

2.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on opetuksen sekd perusopetuslain mukaisten kehittdmis-, ohjaus-
ja tukitehtavien toteuttaminen. Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisaateiseen
velvoitteeseen:

e Laki saamelaisalueen koulutuskeskuksesta (2017/538)

e Laki ammatillisesta koulutuksesta (2017/531)

e Opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelun osalta (KOSKI)

e Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (2017/884)5ja 6 §

2.2 Tietoaineistot
Opetuksen tietovarannon keskeisimmat tietoaineistot ovat opiskelijoiden pedagogiset asiakirjat,
opiskelijoita koskevat paatokset, opiskelija-arviointeihin liittyvat asiakirjat seka opiskelijoita koskevat
tukimuodot.

Opetuksen tietovarannon tietoaineistot ovat padosin salassa pidettavia (JulkL 24 § 1 mom. kohdat 25
ja 30). Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen rajapinnan avulla.

2.3 Tietojarjestelmat
Opetuksen tietovarannon primaarijarjestelma on opiskelijahallintojarjestelma Primus. Opetuksen
tietovarannon paperiset asiakirjat sdilytetaan erillisessa lukittavassa arkistotilassa, jonka kulunvalvonta
on jarjestetty.
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3. Ohjaustoiminnan tietovaranto

3.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on jarjestaa opetus-, kehittamis-, ohjaus-, ja tukitoimintaa
saamelaisalueen vaestolle. Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisaateiseen
velvoitteeseen:

e Laki saamelaisalueen koulutuskeskuksesta (2017/538)
e Laki ammatillisesta koulutuksesta (2017/531)
e SAKK jarjestamislupa VN/14478/2020 — OKM-1

3.2 Tietoaineistot
SAKK:n ohjauspalveluissa muodostuvia asiakirjoja ovat mm. sopimukset, tuotettujen palveluiden
yhteenvedot, suositukset ja lausunnot, arviot seka osallistujaluettelot- ja -palautteet.

Ohjaustoiminnan tietovarannon tietoaineistot ovat pdaosin salassa pidettavia (JulkL 24 § 1 mom. 25
kohta). Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen rajapinnan avulla.

3.3 Tietojarjestelmat
Ohjaustoiminnan tietovarannon primaarijarjestelmana toimii oppilaitoksen sisdinen
tiedonhallintajarjestelma. Ohjaustoiminnan tietovarannon paperiset asiakirjat sdilytetdan erillisessa
lukittavassa arkistotilassa, jonka kulunvalvonta on jarjestetty.

4. Terveydenhuollon tietovaranto

4.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on varmentaa opiskelijaruokailun oikea toteutuminen.

4.2 Tietoaineistot
SAKK:n terveydenhuollossa muodostuvia asiakirjoja ovat lddkarintodistukset opiskelijoiden ruoka-
aineallergioista.

4.3 Tietojarjestelmat
Terveydenhuollon tietovarantona on asianosaisen virkamiehen paperinen arkisto.

5. Opiskelijahuollon tietovaranto

5.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on SAKK:n opiskelijan Henkilokohtaisen osaamisen suunnitelman
(HOKS) toteutuminen. Tietojen kasittelyperusteena EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohta
lc.

5.2 Tietoaineistot
Opiskelijahuollon palveluissa muodostuvia asiakirjoja ovat opiskelijahuoltoon liittyvat erityisen tuen
paatokset seka lukiseulan lukilausunto. Opiskelijahuollon tietovarannon tietoaineistot ovat salassa
pidettavia (JulkL 24 § 1 mom. 25 ja 30 kohdat). Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen
rajapinnan avulla.
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5.3 Tietojarjestelmat
Opiskelijahuollon tietovarannon jarjestelmana toimii oppilaitoksen sisdinen tiedonhallintajarjestelma
ja sailytys asianhallintajarjestelmassa. Opiskelijahuollon tietovarannon paperiset asiakirjat sailytetaan
erillisessa lukittavassa arkistotilassa, jonka kulunvalvonta on jarjestetty.

6. Opiskelijatuenpalveluiden tietovaranto

6.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on SAKK:n asumispalveluiden ja kuljetuksen jarjestaminen.

6.2 Tietoaineistot
Tietoaineistot muodostuvat opiskelijatuen palveluita koskevista sopimuksista.
Opiskelijatuenpalveluiden tietovarannon tietoaineistot ovat padosin salassa pidettavia (JulkL 24 § 1
mom. 25 kohta).

Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen rajapinnan avulla.

6.3 Tietojarjestelmat
Opiskelijatuenpalveluiden tietovarannon primaarijarjestelmana toimii oppilaitoksen sisdinen
tiedonhallintajarjestelma. Tietovarannon paperiset asiakirjat sdilytetdan erillisessa lukittavassa
arkistotilassa.

7. Maksullisen palvelutoiminnan tietovaranto

7.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon kayttotarkoituksena on SAKK:n maksullisten palveluiden tuottaminen ja hallinnointi
(muu kuin ohjaustoiminta). SAKK:n maksullista palvelutoimintaa ovat mm. erilaiset koulutuspalvelut,
asiantuntijapalvelut, tilavuokraukset seka teurastamotoiminta.

7.2 Tietoaineistot
Tietoaineistot muodostuvat esim. tuotettavia palveluita koskevista tarjouksista, sopimuksista,
yvhteenvedoista, osallistujaluetteloista ja -palautteista. Osa tietoaineistoista ovat salassa pidettavia
(JulkL 24 § 1 mom. 25 kohta). Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen rajapinnan avulla.

7.3 Tietojarjestelmat
Maksullisen palvelutoiminnan tietovarannon tietoaineistoja tuotetaan, kasitelladn oppilaitoksen
sisdisessa tiedonhallintajarjestelmassa. Tietovarantoa sailytetddn asianhallintajarjestelmassa (ASHA).

8. Yleishallinnon tietovaranto

8.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on organisaation johtaminen ja paatoksenteko seka vireille tulevien
asioiden ja asiakirjojen kasittely. Tietojen kéasittelyperusteena EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan kohta 1c.

8.2 Tietoaineistot
Tietoaineistot muodostuvat ohjeista ja maarayksista, paatoksista, kokousasiakirjoista, sopimuksista ja
raporteista. Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimen teknisen rajapinnan avulla.
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8.3 Tietojarjestelmat
Yleishallinnon tietovarannon tietoaineistot tuotetaan oppilaitoksen sisdisessa
tiedonhallintajarjestelmassa ja sailytetdaan asianhallintajarjestelmassa.

9. Henkilostohallinnon tietovaranto

9.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on henkiloéstosuunnittelu, henkildston palkkaaminen ja palvelussuhteen
aikainen asiankasittely, palkkahallinta, henkiloston osaamisen kehittaminen, tyéhyvinvointi,
tyoterveyshuolto sekd tydnantajatoiminta. Tietojen kasittelyperusteena EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan kohdat 1a -1c.

9.2 Tietoaineistot
Tietoaineistot muodostuvat henkildstosuunnitteluun liittyvista asiakirjoista, kuten
henkilostostrategiasta ja erilaisista henkiléston osaamiseen, turvallisuuteen ja tyéhyvinvointiin
liittyvista suunnitelmista ja ohjelmista. Tietovarantoon sisaltyy tyontekijoita koskevia tietoja, kuten:

o rekisterdidyn yksildinti- ja yhteystiedot

e palvelussuhteen tai muun sopimussuhteen tiedot

e verotustiedot, ammattiyhdistyksen jasenyys

e tyohontulotarkastuslausunnon paivamaara

e palkka- ja ansiotiedot,

e loma-, poissaolo-, tydaika-, koulutus- ja osaamistiedot

e tyotapaturmiin liittyvat tiedot ja ty6tapaturman uhrin kansalaisuustiedot
e ehdotetut kunniamerkit ja ansiomerkit

e varhaisen tuen keskustelut

o tehtdvankuvaustiedot

e tavoite- ja kehityskeskustelut, henkilokohtaisen suorituksen arvioinnit

e tyontekijan kanssa solmitut sopimukset, kuten sivutoimi, tydaikapankki, etatyo, ajolupa

9.3 Tietojarjestelmat
Henkilostohallinnon tietovarannon tietoaineistoja kasitelladn seuraavissa jarjestelmissa

e Asianhallinta- ja arkistointijarjestelma

e Talous- ja henkilostdhallinnan paajarjestelma. Valtion talous- ja henkildstéhallinnon
palvelukeskukselle (Palkeet) ulkoistettu jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjana omien
tietojensa osalta

e Matka- ja kulunhallintajarjestelma. Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskukselle
(Palkeet) ulkoistettu jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjana omien tietojensa osalta.

e Rekrytointijarjestelma. Valtion talous- ja henkilostohallinnon palvelukeskuksen (Palkeet) ylldpitama
jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjand omien tietojensa osalta.

e Valtionhallinnon henkildstéhallinnon tilastointijarjestelma
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10. Taloushallinnon tietovaranto

10.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovaranto sisaltda talouteen liittyvan toiminnan, kuten talouden ohjauksen, suunnittelun,
seurannan ja raportoinnin, kirjanpidon ja maksuliikenteen seka hankintoihin ja kilpailutuksiin liittyvat
kokonaisuudet. Tietojen kasittelyperusteena EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohta 1c.

10.2 Tietoaineistot
Keskeisimpia tietoaineistoja ovat talouden suunnitteluun ja raportointiin liittyvat asiakirjat,
sopimukset, kirjanpito- ja suoritetiedot, tilauksiin ja laskutukseen liittyvat asiakirjat.

10.3 Tietojarjestelmat
Taloushallinnon tietovarannon tietoaineistoja kasitelldan seuraavissa jarjestelmissa

e Oma tietojarjestelma

e Tilastoinnin ja laskutuksen tietojarjestelma

e Talous- ja henkiléstéhallinnan paajarjestelma. Valtion talous- ja henkiléstéhallinnon
palvelukeskukselle (Palkeet) ulkoistettu jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjana omien
tietojensa osalta.

e Hankintoihin ja ostolaskujen kasittelyn jarjestelma. Valtion talous- ja henkiléstéhallinnon
palvelukeskukselle (Palkeet) ulkoistettu jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjana omien
tietojensa osalta.

e Hankinta- ja sopimuksenhallintajarjestelma, Hilma. SAKK toimii rekisterinpitdjana omien tietojensa
osalta. SAKK toimii rekisterinpitdjana omien tietojensa osalta.

e Hankinta- ja sopimuksenhallintajarjestelma, joka on ulkoistettu Cloudia Oy:lle. SAKK toimii
rekisterinpitdjana omien tietojensa osalta.

e Sahkoinen ilmoituskanava, jossa hankintayksikot ilmoittavat julkisista hankinnoistaan. SAKK toimii
rekisterinpitdjana omien tietojensa osalta.

e Asianhallinta- ja arkistointijarjestelma

e Matka- ja kulunhallintajarjestelma. Valtion talous- ja henkiléstohallinnon palvelukeskukselle
(Palkeet) ulkoistettu jarjestelma, jossa SAKK toimii rekisterinpitdjana omien tietojensa osalta.

11. Tietohallinnon tietovaranto

11.1 Tietovarannon kayttdtarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on SAKK:n ICT-ympadriston (ict-infra, laitteet, jarjestelmat, sovellukset)
yllapito ja kehittaminen seka kayttdoikeuksien hallinta.

11.2 Tietoaineistot
Keskeisimpia tietoaineistoja ovat toipumissuunnitelma, kayttovaltuustiedot, arkkitehtuurikuvaukset,
laite- ja IT-kalustolistaukset.

11.3 Tietojarjestelmat
Tietohallinnon tietovarannon tietoaineistoja kasitelldan seuraavissa jarjestelmissa:

e Active Directory: SAKK:lla on kaytossa yksi yhteinen AD-jarjestelmd, jota toimii kayttajatietokantana
ja hakemistopalveluna.

e Azure AD, 0365 palvelun yhteydessa, joka sisaltdaa sahkopostitilit, kalenterit, seka toimii
tiedonhallinnan tydskentelyalustana

e Oma tietojarjestelma, arkistona asianhallintajarjestelma.
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12. Tiedonhallinnan tietovaranto

12.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on toteuttaa tiedonohjaukseen, tietopalveluihin seka tietosuojaan ja
tietoturvaan liittyvia tehtavia. Tietojen kasittelyperusteena EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
kohta 1c.

12.2 Tietoaineistot
Keskeisimpia tietoaineistoja ovat tiedonhallintamalli, asiakirjajulkisuuskuvaus, riskien ja vaikutusten
arviointi, tietosuojaselosteet ja prosessikuvaukset.

12.3 Tietojarjestelmat
Tiedonhallinnan tietovarannon tietoaineistoja kasitelldan oppilaitoksen sisdisessa
tiedonhallintajarjestelmassa seka intranetissa. Valmis tietoaineisto sijoitetaan
asianhallintajarjestelmaan.

13. Viestinnan ja markkinoinnin tietovaranto

13.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on toteuttaa SAKK:n viestinndn ja markkinoinnin tehtavia, kuten SAKK:n
tunnettavuuden lisdamista seka tuotteiden ja palveluiden markkinointia.

13.2 Tietoaineistot
Tietovarannon tietoaineistot muodostuvat viestinnan ja markkinoinnin toimenpiteista. Niita ovat
esimerkiksi uutiskirjeet, tiedotteet, esitteet, raportit, markkinointivideot ja maksuttomat julkaisut.

13.3 Tietojarjestelmat
Viestinndn ja markkinoinnin tietovarannon tietoaineistoja kasitellaan oppilaitoksen sisdisessa
tiedonhallintajarjestelmassa seka oppilaitoksen intranetissa. Valmis tietoaineisto julkaistaan
oppilaitoksen intranetissa, www-sivuilla seka eri internetin palveluissa.

14. Toimitilojen ja materiaalihuollon tietovaranto

14.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovaranto sisaltaa kiinteistojen ja niiden sisaltamien kalusteiden, laitteiden, valineiden hallinnan
seka kiinteistoturvallisuuden kokonaisuuden.

14.2 Tietoaineistot
Tietovarannon keskeisimpia tietoaineistoja ovat kalustokirjanpito, kamera- ja kulunvalvonnan
jarjestelmien sisaltamat tiedot, turvallisuusasiakirjat seka tilavaraustiedot.

14.3 Tietojarjestelmat
Toimitilojen ja materiaalihuollon tietovarannon tietoaineistoja kasitellaan oppilaitoksen sisdisessa
tiedonhallintajarjestelmassa ja oppilaitoksen intranetissa sekd Optimize -jarjestelmassa.

Pelastussuunnitelmat sijoitetaan Pelsu -jarjestelmaan.
Kalustokirjanpito Palvelukeskuksen (Palkeet) yllapitamassa jarjestelmassa.
Kameravalvontaan liittyvat asiakirjat ja materiaalit erillisessa kameravalvonnan jarjestelmassa.
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15. Hankehallinnon tietovaranto

15.1 Tietovarannon kayttotarkoitus
Tietovarannon tarkoituksena on hankkeiden suunnittelu ja hallinnointi. Tietojen kasittelyperusteena
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohta 1c.

15.2 Tietoaineistot
Tietovarannon tietoaineistot muodostuvat hankkeiden elinkaaren eri vaiheissa (haku, toteutus,
paattaminen). Keskeisimpia tietoaineistoja ovat hankehakemukset, hankepaatokset, sopimukset,
raportit ja muut hankkeiden toteutuksessa syntyvat asiakirjat ja tuotokset. Hanketilaisuuksien
ilmoittautumistiedot ja osallistujien palautekyselyt.

15.3 Tietojarjestelmat
Hankehallinnon tietovarannon tietoaineistoja kasitellaan oppilaitoksen sisdisessa
tiedonhallintajarjestelmassa ja oppilaitoksen intranetissa. Arkistoitavat asiakirjat arkistoidaan
asianhallintajarjestelmaan.

16. Tietopyynnon tekeminen

16.1 Yleisen tietopyynnon tekeminen
Tietopyynto tulee toimittaa sahkodpostitse osoitteeseen kanslia@sogsakk.fi, josta se ohjataan
kasiteltdvaksi tietovarannosta vastaavalle virkamiehelle.

16.2 Omien tai huolettavan tietojen tarkastaminen

SAKK:n internetsivuilla on tietopyyntélomake, joita apuna kayttdaen rekisterdity voi tehda
tietopyynnon:

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain
tietyin edellytyksin, asiakirjan pyytdjan tulee ilmoittaa tietojen kayttotarkoitus sekd muut tietojen
luovuttamisen edellytysten selvittdmiseksi tarpeelliset seikat. Asianosaisen tiedonsaantipyynnon
tekijaa pyydetaan toimittamaan tietopyyntélomake SAKK:n toimipisteen, jossa voidaan vahvistaa
pyytdjan henkilollisyys. Mikali pyynto koskee huollettavan opiskelija tietoja, varmistutaan myos
pyynnon esittdajan huoltajuudesta.

16.3 Tietojen antamisesta paattava viranomainen
SAKK:a koskevien tietojen antamisesta paattaa oppilaitoksen rehtori

16.4 Tutkimuskayttoon liittyvat tietopyynnot
Tietosuoja-asetusta (EU 2016/679) sovelletaan tieteellisessa tutkimuksessa kasiteltaviin
henkilotietoihin. Tietosuoja-asetuksen artiklassa 6 saadetaan henkildtietojen kasittelyn
lainmukaisuudesta, mutta tieteellistd tutkimusta ei ole nimetty siind omaksi kasittelyperusteeksi.

Tietosuoja-asetuksen artiklan 5 mukaisesti henkilotiedot on aina kerattava tiettya nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten, eika niitd saa myohemminkaan kasitella ndiden tarkoitusten vastaisesti.
Tieteellisia tutkimustarkoituksia ei kuitenkaan katsota yhteen sopimattomaksi alkuperaisten
tarkoitusten kanssa. Kansallisessa tietosuojalaissa (2018/1050) on saadetty tarkennuksia
henkilotietojen kasittelyyn tieteellisessa tutkimuksessa.
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Tieteellisen tutkimuksen yhteydessa rekisterinpitaja voi olla yksittdinen tutkija, tutkimusryhma,
yliopisto taikka yliopiston jokin laitos tai muu erillinen tutkimuslaitos. Tutkimusluvat kysytdaan
tapauskohtaisesti erikseen. Tietojen kerdaminen on myds henkilotietojen kasittelyd, joten
rekisterinpitaja tulee maaritelld jo ennen tutkimuksen aloittamista seka kuvata henkil6tietojen
kasittelytoimet ja tutkittavalle informoitavat tiedot. Tutkimuksen julkisia tietoaineistoja ovat julkistetut
ja/tai julkaistut tieteen tuotokset. Tutkimuksen suunnitteluun ja valmisteluun liittyvat asiakirjat ovat
padsaantoisesti salassa pidettavid. Tutkimukseen ja tutkimusaineistoon voi myos sisaltya muuta
salassa pidettavaa tietoa.

SAKK voi olla osapuolena sopimustutkimuksessa tai hankkeissa, joiden yhteydessa voi syntya niihin
liittyvaa julkista tietoaineistoa. Esimerkiksi tutkimusta koskevat sopimukset ja rahoitusehdot voivat
my0s rajoittaa tutkimukseen liittyvien tietojen julkisuutta.
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17. Liitteet

17.1 Liite 1: Saamelaisalueen koulutuskeskuksen loogiseen asiarekisteriin tietoja tuottavat
tietojarjestelmat

Arkistointi- ja asianhallintajarjestelma

Hankinta- ja sopimuksenhallintajarjestelma

Hankintojen ja ostolaskujen kasittelyyn liittyva jarjestelma

Talous- ja henkilostohallinnon paajarjestelma

Matka- ja kulujenhallintajarjestelma

Suunta — Tyoterveyden asiakkaan digitaalinen yhteistydjarjestelma

Pelsu — rakennusturvallisuuteen liittyvat asiat, seka pelastussuunnitelmat

Turva-Arvi — oppilaitoksen riskien arviointiin ja tyoturvallisuuskulttuuriin kuuluvat asiat
Optimaze — kiinteistoihin liittyvat asia

Intranet sisaltaa sisaisid asianhallinnan prosesseja, esimerkiksi kdyttovaltuuksien hallintaa ja
tyontekijoiden osaamisen kehittamiseen liittyvdaa paatoksentekoa.

Opintopolussa tehdaan oppilasvalinnat

Oppilashallintajarjestelma, jossa kasitellaan oppilaita koskevia pdatoksia, arviointitietoja ja
pedagogisia asiakirjoja.

Rekrytointijarjestelma
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