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1. Johdanto

Ammatillisen koulutuksen lainséadénnon (7 L, 61 8§) mukaan opiskelijalla on oikeus saada henkil6-
kohtaista ja muuta tarpeellista opinto-ohjausta. Tdmén ohjaussuunnitelman tavoitteena on avata
opinto-ohjauksen monimuotoisuutta kaytannon tasolle. Saamelaisalueen koulutuskeskuksen kaik-
kien koulutusten opiskelijoille ohjaus on yhdenvertaista ja tasa-arvoista.

Opinto-ohjauksen perustana ovat tarvelahtdisyys ja monipuolisuus. Jokaiselle opiskelijalle laaditaan
henkilokohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelma (HOKS) opintojen alussa. Suunnitelman laatii
ja péaivittad ofelas-ohjaaja opiskelijan kanssa. Opinto-ohjaaja auttaa tarvittaessa suunnitelman laati-
misessa ja paivittdmisessa.

Opinto-ohjausta toteutetaan yhteistydssa opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa seké tarvittaessa mui-
den laheisten kanssa. Oppilaitoksen henkilékunnan ja sidosryhmien kanssa tehddén monipuolista
yhteisty6td ohjauksen toteutuksessa. Oppilaitoksessa opinto-ohjaukseen osallistuvat ofelas-ohjaajat,
opettajat ja apulaisrehtori.

Tama suunnitelma on yhteneva Saamelaisalueen koulutuskeskuksen opiskeluhuoltosuunnitelman ja
Erityinen tuki -suunnitelman kanssa. Namé suunnitelmat tukevat ja tdydentavat toisiaan.

Opinto-ohjauksen onnistumisen edellytyksend on koko henkildston osallistuminen opiskelijan oh-
jaukseen. Oppilaitoksen informatiiviset ja opiskelijalahtdiset www-sivut, tutkintokohtaiset toteutus-
ja arviointisuunnitelmat ja lukuvuosikoulutusten opetussuunnitelmat sekd muut suunnitelmat, op-
paat ja ohjeistukset ovat tarkeitd ohjauksen apuvalineitéa.

2. Opinto-ohjausta koko opintojen ajan

Opinto-ohjauksen jatkuvuutta korostetaan lapi opiskeluajan. Opinto-ohjaus voidaan sovittaa sen
mukaan, millaisia kysymyksia tai ongelmia opiskelijat kohtaavat opintojen eri vaiheissa. Ohjauk-
sessa korostuu myds mm. peruskoulujen toimijoiden kanssa tehtdva nivelvaiheyhteistyd. Opinto-
ohjaus opintoajan mukaan on jasennetty tdsséa suunnitelmassa seuraavasti:

ohjaus ennen opintojen alkua
ohjaus opintojen alussa

ohjaus opintojen edetessé

ohjaus opintojen paattyessa

ohjaus ja seuranta opintojen jalkeen.



2.1 Ohjaus ennen opintojen alkua

Tavoitteena on saavuttaa mahdolliset tulevat opiskelijat tiedottamalla eri tavoin ja eri kanavissa
SAKK:n koulutuksesta ja sen tarjoamista mahdollisuuksista sekd monipuolisista ja joustavista opis-
kelujarjestelyista ja oppimisympaéristoista.

SAKK tekee jatkuvaa yhteisty6td mm. peruskoulujen, lukioiden, yritysten, etsiva nuorisotyon ja te-
palvelujen kanssa tiedottamalla erilaisista koulutusmahdollisuuksista.

SAKK esittelee koulutustarjontaa mm. sosiaalisessa mediassa, lehdiss, erilaisissa tapahtumissa,
messuilla, vierailemalla kouluissa ja oppilaitoksissa, ottamalla vastaan vierailijoita, jarjestamalla
avoimien ovien pdivia ja kutsumalla peruskoulujen ja lukioiden oppilaita, opinto-ohjaajia ja opetta-
jia vierailulle seké jarjestamalla alaikaisten opiskelijoiden huoltajille kotivéeniltoja ja osallistumalla
peruskoulujen kotivaeniltoihin.

Padvastuu peruskoulujen oppilaiden perehdyttamisesta SAKK:n ammatilliseen koulutukseen kuuluu
opinto-ohjaajalle. Oppilaitoksen opettajat ja opiskelijat ovat myos aktiivisesti toiminnassa mukana.

SAKK:een haetaan yhteishaussa sahkdisen www.opintopolku.fi -palvelun kautta (suoraan perus-
koulusta tai lukiosta hakevat ja hakijat, joilla ei ole aikaisempaa tutkintoa). Muut hakevat ns. jatku-
vassa haussa suoraan oppilaitokselle. Yldasteen/yldkoulun opot tiedottavat yhdeksasluokkalaisia op-
pilaita ammatillisesta koulutuksesta ja hakuun liittyvista yksityiskohdista. Padsykokeessa (taideteol-
lisuusalan perustutkinto) ja soveltuvuuskokeessa (sosiaali- ja terveysalan perustutkinto) hakijalle
annetaan positiivinen kuva oppilaitoksesta ja sen opiskelukulttuurista seka kerrotaan, milloin tieto
opiskelemaan padsysta on odotettavissa.

Opiskelijoille, jotka eivat tule valituiksi, l&hetetédén kirje (seké oppilaitoksesta, ettd opintopolku-pal-
velusta), jossa annetaan tieto mahdollisesta varasijapaikasta ja ohjeet peruutuspaikkojen hakuun
seké valitusohjeet.

Peruskoulun ja SAKK:n opinto-ohjaajien ja opettajien nivelvaiheyhteisty6ta on tehostettu oppilai-
den ammatillisiin opintoihin siirtymisen helpottamiseksi ja syrjaytymisen ehkaisemiseksi. Taté yh-
teisty6té on tehostanut myos oppivelvollisuuslaki (1214/2020).

2.2 Ohjaus opintojen alkaessa

Opintojen alkaessa toteutettavan ohjauksen tavoitteita ovat:

uusien opiskelijoiden perehdyttdminen ammatillisiin opintoihin ja opiskeluun
ammatillisen suuntautumisen vahvistaminen ja selkeyttdminen

henkilokohtaisen opetuksen kehittdmissuunnitelman (HOKS) laatimisen tukeminen
opiskelijoiden opiskeluun sitoutuminen ja alkuvaiheen keskeyttdmisten ehkaiseminen.

Padvastuu uusien opiskelijoiden perehdyttdmisestd oppilaitokseen ja opintoihin on ofelas-ohjaajalla
ja opinto-ohjaajalla. Perehdyttdmiseen tarvitaan kuitenkin koko henkiléstén panostusta.


http://www.opintopolku.fi/

Ofelas-ohjaaja kdy lapi oppilaitoksen www-sivujen opiskelijalle-osion sekd muut opintojen alkuun
liittyvat asiat heti opintojen alussa.

Erilaiset ryhmaytymisharjoitukset ja yhteiset tapahtuma-/ulkoilupéivét rakentavat yhteishenkeé. Sa-
malla opiskelijat tutustuvat myds muihin, kuin oman ryhmansé/alansa opiskelijoihin.

Ofelas-ohjaajan tunneilla esitellddn mm. tutkintojen rakenne, osaamisen arviointisuunnitelmat, lu-
kujarjestykset ja muut lukuvuoden suunnitelmat, jaksotus, valinnaisuudet, tyéelaméssa oppimisen
mahdollisuudet, tutkinnon osien sisall6t ja tavoitteet, naytot, arviointi sekd osaamisen tunnistaminen
ja tunnustaminen.

Ofelas-ohjaajat haastattelevat jokaisen ryhménsa opiskelijan heti opintojen alussa. Opiskelija ja ofe-
las-ohjaaja laativat yhdessé opiskelijan henkildkohtaisen opiskelujen kehittdmissuunnitelman
(HOKS). Opinto-ohjaaja auttaa HOKSn laatimisessa tarvittaessa. Myds mahdollisesta erityisen tuen
tarpeesta keskustellaan laadittaessa HOKSia. (kts. SAKK:n Erityinen tuki -suunnitelma).

Jokaisen tutkinnon osan/tutkinnon osan osa-alueen ensimméisilla oppitunneilla opiskelijat perehdy-
tetddn opintoihin. Ofelas-ohjaaja tai ammattiaineen-/yhteisen aineen opettaja esittelee tutkinnon
osan/tutkinnon osan osa-alueen ammattitaitovaatimukset, osaamistavoitteet ja arvioinnin kriteerit.
Samalla opettaja kertoo mahdollisesta tutkinnon osaan liittyvasta tydelaméassa oppimisen jaksosta ja
siihen liittyvasta ndytosta.

2.3 Ohjaus opintojen aikana

Opinto-ohjaus tukee opiskelijaa opintojen etenemisessa sekd ammatillisen identiteetin, persoonalli-
suuden kasvun ja oman eldménhallinnan kehittymisessa.

Opinto-ohjausta toteutetaan sekd ryhma- etta henkilékohtaisena ohjauksena vuosittain vaihtuvien
teemojen/painopistealueiden mukaan. Esimerkiksi ensimmaisend vuonna késitellaéan yleiset peli-
s&annot, peruskasitteet, tutkinnon rakenne jne., toisena vuonna kdydéaan keskustelut motivaatioon ja
jaksamiseen liittyvissa asioissa ja kolmantena vuonna tydnhakuun ja jatko-opintoihin liittyvia asi-
oita.

Ofelas-ohjaajat seuraavat opiskelijoiden opintojen etenemisté opiskelijahallinto-ohjelman (Wilma)
opintosuoritusotteista, jonne he kirjaavat opiskelijoiden saamat arvosanat ja poissaolot. Opiskelija

seuraa myos itse opintojensa etenemista Wilmassa, josta han voi myds halutessaan tulostaa opinto-
suoritusotteensa.

2.4 Ohjaus opintojen péattovaiheessa

Ofelas-ohjaajat seuraavat opiskelijan oppimisen kokonaisvaltaista etenemisté ja osaamisen karttu-
mista ja tukevat opiskelijaa, jotta han valmistuisi suunnitellussa ajassa. Opiskelija saa henkilokoh-
taista ohjausta ja ohjauksellisia tukitoimia myos opiskelun paattdvaiheessa. Opiskelijaa ohjataan ha-
nen toiveidensa mukaan jatko-opintoihin tai tydelamaan.



Opiskelijat pohtivat uraan/rekrytointiin ja jatko-opintoihin liittyvissa asioita myds opinto-ohjaajan
ohjaamissa opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet -opinnoissa. Opettajat voivat kustua tyeldman
edustajia ja SAKK:sta valmistuneita opiskelijoita kertomaan tyéelaman mahdollisuuksista ja mah-
dollisista haasteista, sek& tyonhakuun liittyvésta prosessista.

Opintojen paattovaiheessa pidetdan huolta myos opiskelijoista, jotka eivét valmistu maaraajassa.
Heidan kanssaan opinto-ohjaaja ja ofelas-ohjaaja paivittavét opiskelijan HOKSin ja suunnittelevat
seké toteuttavat mahdolliset ohjaus- ja tukitoimet opintojen loppuunsaattamiseksi.

2.5 Ohjaus opintojen paatyttya

Euroopan unionin koulutukseen liittyvissa strategioissa korostetaan ohjauksen merkitysta elinikai-
send prosessina ja uraohjauksena, joka jatkuu myds valmistuneiden opiskelijoiden tydpaikoilla. Pro-
sessilla ja yhteisty6lla on suuri merkitys myos jatko- ja uudelleenkoulutukselle. Hyvien tydelama-
verkostojen avulla saadaan tietoa koulutustarpeista laajemminkin.

Ty0Opaikkaohjaajakoulutusta tarjotaan tyopaikoille ja SAKK:n opiskelijoille. Opinnot on mahdol-
lista suorittaa tutkintoon sisaltyvana (tutkinnon osa) tai tutkinnon suorittamisen jéalkeen, jolloin
SAKK:sta valmistuneet opiskelijat voivat toimia tyGeldmassa oppimisen ja ndyttdjen ohjaajina.

SAKK:n toiminnan kehittdmisen ja itsearvioinnin kannalta on tarked& seurata opiskelijoiden sijoit-
tumista tyohon tai jatko-opintoihin valmistumisen jalkeen.

3. Opinto-ohjauksen verkostoyhteistyo

3.1 Opiskeluhuolto

Opiskeluhuollon tavoitteena on luoda turvallinen ja terveellinen opiskeluymparisto seké edistéé op-
pilaitoksen yhteisollisyytta, hyvinvointia ja viihtyisyyttd. Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti
ennaltaehkéisevana koko oppilaitosyhteis6a tukevana yhteisollisend opiskeluhuoltona. Liséksi ta-
voitteena on edistaa oppimisvaikeuksien ja muiden haasteiden/ongelmien varhaista tunnistamista ja
niihin puuttumista seka ehkaisté opintojen keskeyttamista. Opiskeluhuollon yleistd suunnittelua, ke-
hittdmistd, ohjausta ja arviointia hoitaa SAKK:n monialaisen opiskeluhuollon ohjausryhma.
SAKK:ssa on laadittu opiskeluhuoltosuunnitelma ohjaamaan turvallisen ja terveellisen opiskeluym-
pariston yllapitamista.

Opinto-ohjaaja on yhteisdllisen opiskeluhuoltoryhmén koollekutsuja. Ryhmaén tehtavana on kasi-
telld opiskeluhuoltoon liittyvat yhteiset linjaukset, suunnitella opiskeluhyvinvointia edistavat enna-
koivat toimet ja tarkastella mm. opiskeluhyvinvointi- ja opiskelijatyytyvéisyyskyselyjen tuloksia.
Opiskeluhuoltoryhmé&an kuuluvat psykologi/psykiatrinen sairaanhoitaja, koulukuraattori, terveyden-
hoitaja, nuorisotoimen edustaja (etsivd nuorisotyd), apulaisrehtori, opinto-ohjaaja/erityisopettaja
asuntolaohjaaja seka huoltaja- ja opiskelijajdsen. Muita oppilaitoksen sidosryhmiin kuuluvia asian-
tuntijoita kutsutaan tapaamisiin tarvittaessa.



Yksittaisen opiskelijan ongelmien ratkaisemiseksi opinto-ohjaaja kokoaa yhdessa opiskelijan ja ofe-
las-ohjaajan kanssa opiskelijan suostumuksen mukaisen monialaisen asiantuntijaryhman. Yksil6-
kohtaisen opiskeluhuollon pddmaaréna on 16ytaa keinoja, joilla tukea opiskelijaa suoriutumaan
opinnoista ja auttaa selviytymaan mahdollisista elaménhallinnan haasteista.

3.2 Opinto-ohjaus erityisopetuksessa

SAKK:n Erityinen tuki -suunnitelmassa on tarkemmin kerrottu ohjauksen jarjestdmisesta erityis-
opetuksessa.

3.3 Yhteisty0 peruskoulun ja lukion kanssa

Tiivis yhteisty6 alueen peruskoulujen kanssa on térkedd. Yhteistydmuotoja ovat mm.
- vierailut peruskouluilla
- vanhempain-/kotivéen illat
- peruskoulujen tutustumiskdaynnit SAKK:een
- nivelvaiheen ohjaukselliset tukitoimet
- yl&astelaisten TET-paivat (ns. koulukokeilut) SAKK:ssa
- Infomateriaalit/esitteet/sdhkdiset materiaalit opinto-ohjaajille
- tapaamiset opinto-ohjaajien ja tarvittaessa erityisopettajien kanssa
- sosiaalisen median tapahtumat ja tiedottaminen + muut markkinointitoimet

Suunnitelmallinen yhteistyd ammatillisen- ja lukiokoulutuksen valilla aloitettiin lukuvuonna 2008 -
2009. Tuolloin kaynnistettiin ensimmaiset ns. kolmoistutkinto-opinnot yhteistydssé Ivalon lukion
kanssa. Tavoitteena on opetuksen jarjestaminen siten, ettd opiskelijalla on mahdollisuus suorittaa
ammatillinen perustutkinto, ylioppilastutkinto ja lukion oppimaaran opinnot neljassa vuodessa.
My6hemmin vastaavanlainen yhteisty6 on aloitettu myods Enontekion, Utsjoen ja Savukosken luki-
oiden kanssa.

3.4 Yhteisty0 opiskelija-asuntolan henkilGston kanssa

Asuntolassa asuminen on valvottua ja opiskelija sitoutuu noudattamaan asuntolan jarjestyssaantoja.
Opettajien ja asuntolahenkiloston vélilla tehdédén tiivistd yhteistyota. Asuntolahenkilésto ohjaa opis-
kelijoita my0s vapaa-ajan toimintaan. Huoltajiin otetaan yhteyttd, jos alaikaisen opiskelijan asumi-
sessa on haasteita.

3.5 Yhteisty0 kotivéen kanssa

SAKK toimii aktiivisena osapuolena myodnteisen yhteistyon kdynnistdmisessa ja yllapitdmisessa ko-
tivden kanssa. Yhteistyon yhtena tavoitteena on vahvistaa opiskelijan itsendisyytta ja vastuullisuutta
seka edistaa hanen opiskeluaan. Opiskelijalla on mahdollisuus saada tukea opiskeluaan, terveyttaan,
turvallisuuttaan ja hyvinvointiaan koskevissa asioissa. Tavoitteena on, ettd yhteistyd kodin ja oppi-
laitoksen valilla olisi mahdollisimman avointa ja tasa-arvoista.



Opiskelijoilla ja alaikaisten opiskelijoiden huoltajilla on tunnukset, joilla he paésevét seuraamaan
opiskelijan opintojen etenemisté ja arviointeja Wilma -opiskelijahallinto-ohjelmassa. Huoltajat saa-
vat tietoa opiskeluun liittyvista kdytanteistda myos oppilaitoksen www-sivuilta.

Kotivaeniltoja jarjestetaan alaikaisten opiskelijoiden huoltajille. SAKK:een voi tulla my6s seuraa-
maan tyoskentelyé ja tapaamaan henkilokuntaa. Erityisesti avoimien ovien pdivina tahén on hyvéa
mahdollisuus.

Opintoihin liittyvien asioiden tiedottamisesta opiskelijoille vastaavat yhteistyOssa opettajat, ofelas-
ohjaajat, opinto-ohjaaja ja apulaisrehtori.






