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Oikeus saada péaisy tietoihin - tietopyynto

EU:n Tietosuoja-asetuksen 2016/679 15 artiklan mukaisesti sinulla on oikeus tietdd,
kasittelemmeko sinun henkilGtietojasi. Jos kisittelemme tietojasi, sinulla on myds oi-
keus tarkastaa omat henkildtietosi, ellei lainsdddannolla on tietoihin padsyé erikseen
rajoitettu. Oikeus péasti tietoihisi on henkilokohtainen ja tatd oikeutta et voi siirtaa
toiselle henkildlle esim. valtakirjalla.

Tietojdrjestelmisséd pystyt padsddntoisesti itse tarkistamaan omat henkildtietosi omilla
kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla.

Mikali kdyttdoikeutesi Saamelaisalueen koulutuskeskuksen tietojérjestelmiin on pat-
tynyt, voit tehdé tietopyynnon. Séhkoisesti kasiteltavit, tietojarjestelmissé olevat hen-
kilotietosi toimitetaan kirjepostina tai sahkopostitse.

Huomio, ettd mikali tietojasi ei endd 10ydy tietojirjestelmastd, koska niiden séilytys-
aika on piittynyt ja tiedot on poistettu tai olet aiemmin pyytdnyt ne poistamaan,
emme voi toteuttaa endé tietopyyntddsi. Voit télldin saada tiedon, etta tietojasi ei enda
késitelld tietojirjestelmissd. Tietojérjestelmistd poistetut tietosi tai osa niistd on myos
saatu siirtdd paatearkistoon, mikili lainsdddanto velvoittaa niitd edelleen sdilyttamaan.
Padtearkistoon siirrettyjen tietojen hakeminen ja niiden kopioiminen tai digitointi on
maksullista.

Tietopyynnon tekeminen ja toimittaminen
1. Taytd tdmén sivulla 2 olevan lomakkeen tiedot huolellisesti.

2. Toiminta alla oleva lomake henkil6kohtaisesti Saamelaisalueen koulutuskes-
kuksen opintotoimistoon. Varaa mukaan voimassa oleva virallinen henkil6-
asiakirja eli henkilStodistus tai passi, josta voimme tarkistaa henkildllisyytesi.

3. Vaihtoehtoisesti voit toimittaa tietopyynndn my®ds kirjepostilla tai séhkopos-
tilla:

a. Kirjepostilla osoitteeseen:
Saamelaisalueen koulutuskeskus / opintotoimisto
Menesjéarventie 4, 99870 Inari

b. Séhkopostilla:

1. Vain sogsakk:n henkildkunta ja opiskelija, voivat toimittaa tie-
topyynnon myos sdhkoisesti osoitteeseen tietosuoja@sogsakk.fi
kayttden Saamelaisalueen koulutuskeskuksen omaa sdhkdpostia
sogsakk.fi. Liitd sdhkopostiin timén lomakkeen tdytetty ja alle-
kirjoitettu versio skannattuna. Muista sdhkopostiosoitteista tul-
leisiin tarkastuspyynt6ihin vastaamme ohjeistamalla em. kay-
tannon.

Saamelaisalueen koulutuskeskus, Menesjarventie 4, 99870 Inari, 040 723 7309
www.sogsakk.fi
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1. Rekisteroidyn tiedot
Olen:
e opiskelija
e entinen opiskelija
e hakenut koulutukseen
e Sogsakk:n henkilokuntaa
e ollut aiemmin Sogsakk:n henkil6kuntaa
e hakenut tyopaikkaa
e Muu, mika?
Nimi
Syntymaaika tai opiskelijanumero
Sahkopostiosoite
Puhelinnumero

2. Pyydettavit henkilotiedot

Yksiloi tarkistettavat henkilotiedot mahdollisimman tarkasti. Voimme tarvitessa pyytda si-
nulta tarkempia tietoja. Laajoja yksiloiméattomia tai toistuvia tietopyyntdjd emme toteuta.

Kisittelytoiminnon tai rekisterin nimi, jonka tiedot halua meidén toimittavan. Jos et tieda
kisittelytoiminnon tai rekisterin nimed, kuvaa tdssi esim. missé, miten ja milloin olet anta-
nut meille henkil6tietojasi tai miten olemme niité késitelleet.

3. Lisitietoja tietojen toimittamisesta

Ellei toisin pyydetd, toimitamme tietosi sdhkdpostitse tai kirjepostina. Mikili haluat, etté toi-
mitamme tiedot jollain muulla tavalla, esim. haluat itse ne henkilokohtaisesti noutaa tai
kdyda katsomassa, tarkenna pyyntosi tdltd osin tdssa.

Saamelaisalueen koulutuskeskus, Menesjarventie 4, 99870 Inari, 040 723 7309
www.sogsakk.fi
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Vastaanotettu / 20

pédivdmaara tai postileiman paiviméara

Vastaanotto- ja [ Toimitettu opintotoimistoon henkilokohtaisesti
kasittely- o o ) )
merkinnit 0] Henkil6llisyys tarkastettu virallisesta henkil6todistuksesta.
(Sogsakk tayttad) Henkil6tunnuksen loppuosa henkiltodistuksesta
U Toimitettu kirjepostina
Saapunut kirjepostina, postileiman paivamaara / 20
U Toimitettu sdhkopostilla
Sahkdposti vastaanotettu pvm / 20 klo
Vastaanottajan allekirjoitus ja nimen selvennys
Nimen selvennys
Tietosuoja- Pyynnén toimittaminen késittelyyn
y{ltgyshenkﬂon Pvm / 20
kasittely- —_—
merkinnét Kasittelystéd vastaavan nimi
[ Pyynto toimitettu edelleen ko. késittelytoiminnosta vastaavalle toimenpiteitd
varten.
U Kasittelytoiminnosta vastaava on yhteydessa rekisterdityyn.
Tietosuojayhteyshenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys
Nimen selvennys
Kisittely- [ Mydnteinen paatos
toiminnasta . . .
vastaavan Pyynto toimitetaan esitetysti
merkinnat / O Kielteinen pddtds ja sen perustelut:
padtos

] Emme enii kisittele tietojarjestelmissi rekisterdidyn henkil6tietoja ja tiedot
on jo aiemmin poistettu.

U Pyynndssi ei ole riittdvén tarkasti yksiloity, mitd tietoja henkil6 haluaa
tarkastaa ja siten pyynndn toteuttaminen tissd muodossa on mahdotonta tai
kohtuutonta.

LI Tiedot on aiemmin jo toimitettu henkil6lle eivitki ne ole sen jalkeen muuttu-
neet.

Kasittelystéd vastaavan allekirjoitus ja nimen selvennys
Nimen selvennys
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